Issue Date / 発行日 yyyy/mm/dd
Order No. / 発注書番号 2026061701

PURCHASE ORDER / 発注書

To / 宛先: ABC Corporation

Please process the following order.
下記のとおり発注いたします。
	
	
	
	Sample Company Co., Ltd.

	
	
	
	Postal Code / 郵便番号: 000-0000

	
	
	
	123 Sample Street, Tokyo, Japan

	
	
	
	TEL: 00-0000-0000

	
	
	
	Email: xxxx@xxxxx.com

	
	
	
	Registration No. / 登録番号

	
	
	
	Contact / 担当: John Smith

	Total Amount /発注金額:
	JPY 13,335



	Subject / 件名
	

	Requested Delivery Date /納品希望日
	yyyy/mm/dd

	Delivery Location /納品場所
	Sample Company Head Office

	Payment Terms /支払条件
	Bank transfer

	Valid Until /有効期限
	yyyy/mm/dd



	Item Description /商品・サービス名
	Quantity / 数量
	Unit / 単位
	Unit Price / 単価
	Amount / 金額

	NA0011-BC
	10
	pcs / 個
	1,000
	10,000

	NA0022-AP 
	5
	sheets / 枚
	100
	500

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Subtotal / 小計
	10,500

	Tax / 税
	1,050

	Total / 合計
	11,550



Remarks / 備考
	





